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 נוהלמטרת ה .1

בכפוף להוראות  ומסירתו לידי חבר הכנסתהרשאה לשימוש ברכב ליסינג לתאר את התהליך למתן 

ובכפוף להתחייבות חבר הכנסת לקבל לידיו את כלי הרכב, להיות אחראי לו ולעשות האמור, פרק ג' 

 בו שימוש בהתאם לכללים ולהנחיות המפורטים בנוהל זה.
 

  הנוהל תוכן .2

)להלן: החלטת  2001–ק ג' להחלטת שכר חברי הכנסת )הענקות ותשלומים(, התשס"אלפי הוראות פר

שכר חברי הכנסת(, חבר כנסת זכאי לבחור לקבל לשימושו רכב שתעמיד לרשותו הכנסת, על חשבונה, 

במקום תשלום הוצאות נסיעה או הוצאות אחזקת רכב לפי הוראות אותו פרק.  הרשאה לשימוש 

מסירתו לידי חבר הכנסת תיעשה בכפוף להוראות פרק ג' האמור, וכן בהתאם ברכב ליסינג כאמור ו

להוראות נוהל זה, ובכלל זה מילוי טופס "הזמנה או החלפה של רכב ליסינג" )מצורף כנספח א' 

למסמך זה( ובכפוף לחתימת חבר הכנסת על תצהיר, שבו הוא מתחייב לקבל לידיו את כלי הרכב, 

ו שימוש בהתאם לכללים ולהנחיות בנוהל זה )מצורף כנספח ב' למסמך להיות אחראי לו ולעשות ב

 זה(, כמפורט להלן.

 תקופת הליסינג 3.1

תקופת חודשים )להלן:  36חבר הכנסת המקבל לידיו רכב ליסינג חדש מתחייב להחזיקו במשך 

יצוין כי הכנסת רשאית לקבוע כי  .(, למעט במקרים של סיום כהונה מכל סיבה שהיאהליסינג

 חודשים כאמור. 36-לפת הרכב ברכב חדש תיעשה אף בחלוף יותר מהח

(, במקרים הסכם ההתקשרותככלל, בהתאם להסכם בין הכנסת לבין חברת הליסינג )להלן: 

חודשים ממועד מסירתו, תהיה מחויבת הכנסת לשלם לחברת  36שבהם יוחזר רכב לפני תום 

אשר יחזיר את רכב הליסינג לפני תום  תחבר כנס, נוכח זאתהליסינג קנס כפי שיפורט להלן. 

תידרש לשלם  התפטרותו מהכנסת, והכנסת כהונתו או, שלא בעקבות סיום תקופת הליסינג

 . הקנס האמורסכום קנס בעקבות החזרת הרכב, יידרש לשלם לכנסת את לחברת הליסינג 

 

 להלן שיעורי הקנסות בגין החזרת הרכב במהלך תקופת הליסינג: 3.2

קנס בגובה דמי  –חודשים ממועד מסירתו לחבר הכנסת  12שיוחזר לפני תום  בגין כלי רכב 3.2.1

 שימוש חודשיים בעבור שלושה חודשים;

חודשים ממועד מסירתו לחבר  24חודשים ולפני תום  12בגין כלי רכב שיוחזר לאחר תום  3.2.2

 קנס   בגובה דמי שימוש חודשיים בעבור חודשַיים; –הכנסת 

חודשים ממועד מסירתו לחבר  36חודשים ולפני תום  24תום  בגין כלי רכב שיוחזר לאחר 3.2.3

 קנס בגובה דמי שימוש חודשיים בעבור חודש אחד. –הכנסת 
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 מורשי נהיגה 3.3

 הנהיגה ברכב הליסינג שהועמד לרשת חבר הכנסת יהיו כדלקמן:מורשי 

, אשר מסר למדור בכיר תחבורה ותקשורת הכנסת שברשותו רישיון נהיגה בתוקף חבר 3.3.1

"דף פרטים תיק נהג ברכב ליסינג של הכנסת" חתום על ידו )מצורף כנספח ג' טופס 

 ; למסמך זה(

הכנסת, אשר ברשותו רישיון נהיגה בתוקף. לעניין נוהל זה, "בן חבר בן משפחתו של  3.3.2

בת, לרבות עקב קרבה  או בת זוג, לרבות ידוע בציבור,  וכן בן זוג או בן –משפחה" 

בני המשפחה יהיו רשאים לנהוג ברכב  צרת עקב אימוץ.משפחתית חורגת או קרבה הנו

של חבר כנסת משפחה  נינהיגת ב בקשתעל  טופס " חבר הכנסתהליסינג בכפוף לחתימת 

גם בכפוף  –(, ולעניין בן זוג שהוא ידוע בציבור מצורף כנספח ד' למסמך זהברכב ליסינג" )

במדור  )המצוי עים בציבורכידועל תצהיר בדבר מעמדם של השניים  חבר הכנסתלחתימת 

למלא ולמסור למדור בכיר תחבורה , על בן המשפחה . כמו כןבכיר )תנאי חברי הכנסת(

  .הנזכר לעילותקשורת טופס "דף פרטים תיק נהג ברכב ליסינג של הכנסת" 

להחלטת שכר חברי הכנסת, אשר  1יועץ פרלמנטרי של חבר הכנסת, כמשמעותו בפרק ה 3.3.3

 בתוקף, בכפוף לכל אלה: ברשותו רישיון נהיגה

קיומו של חוזה העסקה תקף וחתום בידי חבר הכנסת ובידי היועץ הפרלמנטרי,  3.3.3.1

 במדור בכיר שכר;

מסירה של טופס "בקשת נהיגת יועצים פרלמנטרים של חבר כנסת ברכב ליסינג"  3.3.3.2

)מצורף כנספח ה' למסמך זה( לידי מדור בכיר תחבורה ותקשורת, כשהוא מלא 

 על ידי חבר הכנסת; וחתום, כנדרש, 

מסירה של טופס "דף פרטים תיק נהג ברכב ליסינג של הכנסת" הנזכר לעיל, לידי  3.3.3.3

מדור בכיר תחבורה ותקשורת כשהוא מלא וחתום, כנדרש,  על ידי היועץ 

 הפרלמנטרי; 

 מובהר, כי חל איסור שימוש ברכב הליסינג למי שלא הורשה לכך על פי נוהל זה. 3.3.4

 

 לוי שמנים ומים ושטיפת הרכבאופן תדלוק הרכב, מי 3.4

ברחבי הארץ,  תדלוק כלי הרכב ייעשה באחת מתחנות התדלוק השייכות לחברת פז 3.4.1

כמפורט ברשימה המתעדכנת מעת לעת באתר האינטרנט של החברה, בכתובת 

www.paz.co.il,ובאופן זה מתבצע  . זיהוי כלי הרכב נעשה על ידי ההתקן המותקן ברכב

התשלום בגין תדלוק כלי הרכב. אם יוקצה לחבר הכנסת רכב חלופי, כמפורט להלן, ישלם 

חבר הכנסת בעבור התדלוק, ויקבל החזר כנגד הגשת חשבוניות מס בצירוף טופס "החזר 

http://www.paz.co.il/
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 (. מצורף כנספח ו' למסמך זהרכב חלופי" למדור בכיר תחבורה ותקשורת ) –הוצאות דלק 

 נסת להקפיד להחזיר את הרכב עם מכל דלק מלא. על חבר הכ

חבר הכנסת אשר נדרש להוסיף שמנים או מי קירור לרכב הליסינג שברשותו, יהיה זכאי  3.4.2

 להחזר כנגד הצגת חשבונית מס.

חבר הכנסת זכאי לשטיפה חיצונית ופנימית של כלי הרכב ארבע פעמים בחודש. שטיפת  3.4.3

ברת פז, שמיקומן מתעדכן מעת לעת באתר הרכב תיעשה בתחנות השטיפה השייכות לח

החברה. זיהוי הרכב נעשה על ידי ההתקן המותקן ברכב. בעת רחיצה חיצונית שלא באחת 

מהתחנות האמורות יוכל חבר הכנסת לקבל החזר בגין השטיפה, כנגד הגשת חשבונית מס 

פז  למדור בכיר תחבורה ותקשורת, בסכום שלא יעלה על מחיר השטיפה המשולם לחברת

שקלים כולל מע"מ  30על פי מכרז החשב הכללי בנושא. התעריף הקבוע במועד זה הוא 

 ויתעדכן מעת לעת. 

 

 תחזוקת הרכב 3.5

תחזוקת רכב הליסינג, לרבות טיפולים שוטפים כמפורט להלן, תיקון תקר והחלפת צמיגים, 

 נסת ליצור קשרתיעשה על ידי חברת הליסינג. לצורך ביצוע טיפולי התחזוקה לרכב על חבר הכ

לאחר שעות פעילות  .(17:00–08:00עם נציג החברה, במהלך שעות פעילות חברת הליסינג )

שעות ביממה, שבעה  24עם מוקד השירות של החברה, הפועל  החברה על חבר הכנסת ליצור קשר

פון טלצאת הצום(, בבערב יום כיפור ועד שעה לאחר  12:00ימים בשבוע )למעט בזמן שבין השעה 

 *.  6603שמספרו 

 

 :הטיפולים השוטפים לרכב הליסינג יכללו

. חלה חובה על המשתמש ברכב לתאם טיפולים טיפול תקופתי על פי הוראות יצרן הרכב 3.5.1

לפנות למנהל השירות )נציג חברת הליסינג( בכנסת לפחות  חבר הכנסתעל  אלה. לשם כך,

 .יום מראש לצורך תיאום הטיפול

ר כי נסיעה ברכב ללא ביצוע טיפולים תקופתיים מסכנת את הנוסעים ברכב ואת יובה

 עוברי הדרך. 

חבר על  .רישוי שנתי של רכב הליסינג ייעשה אחת לשנה, במועד שתקבע רשות הרישוי 3.5.2

לפנות למנהל השירות )נציג חברת הליסינג( בכנסת לצורך תיאום עריכת הרישוי  הכנסת

 השנתי. 
 

גורם  בידי שוםהכנסת או  חברבידי  תרכב ליסינג לא ייעשה עצמאי תיקוןיודגש, כי 

לפנות לנציג חברת הליסינג בכנסת  חבר הכנסתעל הקשור לרכב הליסינג עניין  לבכ .אחר

 או למוקד השירות של החברה לשם קבלת השירות. 
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 שירותי גרירה וחילוץ:

 24חלקי הארץ ובמשך  חברי הכנסת זכאים לשירותי גרירה וחילוץ של כלי הרכב מכל

שעות ביממה )למעט במהלך יום כיפור כמפורט לעיל(, שיסופקו לא יאוחר משלוש שעות 

ממועד פתיחת הקריאה. באזור אילת ורמת הגולן השירות לא יהיה מאוחר מארבע שעות 

ממועד פתיחת הקריאה. לשם מימוש זכות זו יש ליצור קשר עם נציג חברת הליסינג 

 ד השירות של חברת הליסינג, לפי העניין, כמפורט לעיל.בכנסת או עם מוק

 

 חנייה בתפקיד 3.6

שביצע לצורך מילוי תפקידו כחבר הכנסת  חנייה בעבורהוצאות כנסת יהיה זכאי להחזר  חבר

הצהרה על חניה על התשלום, ובצירוף  ההמעיד חשבונית מסכנגד הגשת ההחזר ייעשה  בלבד.

מצורף כנספח ז' ) להחלטת שכר חברי הכנסת 1עית בתפקיד, בנוסח הטופס שבתוספת הרבי

 .)תנאי חברי הכנסת(את המסמכים האמורים יש להגיש למדור בכיר . (למסמך זה

 

 תאונות ונזק לרכב הליסינג 3.7

צד של או שנגרם נזק בדרך אחרת לרכב או לרכב  הבמקרה שרכב הליסינג היה מעורב בתאונ

על גרימת הנזק לנציג חברת הליסינג בכנסת, בסמוך הכנסת לדווח על התאונה או  חבר, על שלישי

חבר פונית. נוסף על כך, על טלאו גרימת הנזק, באמצעות הודעה  התאונהככל האפשר למועד 

מובהר כי  למסור דיווח על כל תאונה או נזק כאמור למדור בכיר תחבורה ותקשורת. הכנסת

על חשבונה,  אותוותתקן  ,לי הרכבחברת הליסינג אחראית לתיקון כל תקלה או נזק שייגרם לכ

, ובכפוף אלא במקרה שבו הפגם או הקלקול נגרמו בזדון על ידי הכנסת או המשתמש ברכב

במהלך כל תקופת  ,בו נגרם נזק לרכב הליסינג או לצד שלישישבמקרה הראשון, . לאמור להלן

לא , א פעלה לעשות כן(וחברת הליסינג לא נפרעה בגין הנזק על ידי צד ג' )אלא אם כן ל ,הליסינג

יחויב חבר הכנסת  והלאה, מקרה השני שבו נגרם נזק כאמורבבעלות כלשהי.  חבר הכנסתיישא 

בהתאם לעלות תיקון  ,בגין כל מקרה ש"ח 500בתשלום דמי השתתפות עצמית עד לסך של 

חבר הכנסת יידרש למסור למדור בכיר תחבורה ותקשורת טופס "חיוב בתשלום דמי  הנזק.

 (.מצורף כנספח ח' למסמך זהתפות עצמית" חתום טרם קבלת רכב הליסינג )השת

 

 רכב חלופי 3.8

אין פי הסכם ההתקשרות, בכל מקרה שבו  הכנסת, על חבררכב חלופי יועמד לרשות  3.8.1

להשתמש ברכב, מכל סיבה שהיא, ובכלל זה בעת מתן שירות ותחזוקה לכלי  אפשרות

 ה המונעת שימוש ברכב או גניבת הרכב.  הרכב, קיומה של תקלה מכל סוג שהוא, תאונ
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אזור ב .שלוש שעות לכל היותר מרגע הדיווח לחברת הליסינגהרכב החלופי יסופק בתוך  3.8.2

  בתוך ארבע שעות.תהיה אספקה האילת או רמת הגולן 

במקרה של ביצוע עבודות תחזוקה שוטפות ברכב המקורי יועמד לרשות חבר הכנסת רכב  3.8.3

ביום שבו נמסר  16:00זוקה השוטפות נמשכות מעבר לשעה חלופי רק אם פעולות התח

 הרכב.

רכב חלופי שנמסר לרשות חבר הכנסת יוחזר לחברת הליסינג בהקדם האפשרי ולא יאוחר  3.8.4

שעות מהמועד שבו נמסר לחבר הכנסת הרכב שבמקומו הועמד לרשותו הרכב  24-מ

 החלופי.

 

 ביטוח 3.9

אחראית לכיסוי ביטוחי כקבוע בפוליסת  חברת הליסינג תנפיק פוליסת ביטוח חובה ותהיה

הביטוח המקיף ובהתאם להסכם ההתקשרות. חבר הכנסת אחראי לבדוק את תוקפו של ביטוח 

רכב הליסינג שברשותו לפני כל נסיעה. במקרה של מסירת רכב  ןהחובה וכן את תוקף רישיו

קים או לאובדן הליסינג לנציגי החברה לצורך תיקון, לא תהיה חברת הליסינג אחראית לנז

שייגרמו לחפצים אישיים, ויש להוציאם מהרכב לפני מסירתו. פוליסת הביטוח אינה כוללת 

כיסוי בגין התקנים חיצוניים לרכב, אשר אינם חלק מהרכב, כגון: מתקן לנשיאת אופניים, גגון 

וכיוצא באלה. חברת הליסינג תישא לבדה בכל תשלומי דמי הביטוח, למעט דמי השתתפות 

 לעיל. 3.7כמפורט בסעיף ש"ח,  500מית עד לסך של עצ

 

 דוחות תנועה ודוחות חנייה 3.10

כל דוחות התנועה ודוחות החנייה שיירשמו לחובת רכב הליסינג יימסרו לידי הכנסת, וככלל יוסבו 

על שם חבר הכנסת. בטרם קבלת רכב הליסינג יידרש חבר הכנסת למסור למדור בכיר תחבורה 

(. ככל שחבר הכנסת שהרכב מצורף כנספח ט' למסמך זהדוחות חתום ) ותקשורת תצהיר הסבת

מצוי בחזקתו לא היה מי שנהג ברכב בפועל במועד הרלוונטי לדוח,  הוא רשאי להציג בפני המדור 

תצהיר הסבת דוחות חתום בידי מורשה הנהיגה ברכב הליסינג, שנהג בפועל ברכב באותו המועד, 

ימים מיום שקיבל הודעה על  14בתוך  עליו לפעול כך רשה נהיגה.לשם הסבת הדוח על שם אותו מו

 כך מאת מדור בכיר תחבורה ותקשורת.  

מובהר, כי ככל שלא הציג חבר הכנסת תצהיר מאת מורשה נהיגה ברכב הליסינג בתוך המועד 

האמור לעיל, יפעל מדור בכיר תחבורה ותקשורת להסבת הדוח על שם חבר הכנסת. התשלום בגין 

עקב  טלחות התנועה והחנייה וכן האחריות בגין כל ענישת תעבורה או ענישה פלילית אשר תודו

עבירות הקשורות ברכב )כגון, החרמת הרכב, שלילת רישיון הנהיגה, רישום נקודות חובה או 

הפניה לקורס נהיגה מונעת( יחולו על חבר הכנסת, למעט במקרים שבהם הוסב הדוח על שם אחד 
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ה ברכב הליסינג. על חבר הכנסת לדווח על צעדים שננקטו כלפיו לקצין הבטיחות ממורשי הנהיג

 בתעבורה במדור בכיר תחבורה ותקשורת. 

 

 ת ישראלגבולות מדינחוץ ליציאה עם רכב הליסינג מאיסור  3.11

חל איסור מוחלט על השימוש ברכבי הליסינג מחוץ לגבולות מדינת ישראל, בין על ידי חבר הכנסת 

נוכח המגבלות החלות על ביטוח רכב  לעיל, 3.3כמפורט בסעיף על ידי מורשי הנהיגה עצמו ובין 

ישראלי מחוץ לגבולות מדינת ישראל ונוכח הוראות הסכם ההתקשרות בין חברת הליסינג ובין 

לרבות שטחי יהודה ושומרון שבשליטת ישראל ולמעט  –הכנסת. לעניין סעיף זה, "ישראל" 

 לאומיים שישראל צד להם. -פלסטינית, בהתאם להסכמים ביןהשטחים שבשליטת הרשות ה

 יובהר כי פעולה בניגוד להוראות סעיף זה תוביל לשלילת הזכאות לרכב ליסינג.

 

 שיון נהיגהיבעת שלילת ר לחבר כנסתשימוש ברכב הליסינג  3.12

 בעקבות מעורבות בתאונת דרכים, לרבותמכל סיבה שהיא, כנסת שרישיונו נפסל או נשלל חבר 

לעניין תקופת שלילת  הד למדור בכיר תחבורת ותקשורת וימציא לו אסמכתיידווח על כך מי

לקבוע יועץ פרלמנטרי שישמש כנהג עיקרי ברכב הליסינג לתקופת יהיה  חבר הכנסתהרישיון. על 

לצורך הסבת  לעיל, 3.3.3בסעיף שלילת רישיון הנהיגה, והוא יידרש לעמוד בכל התנאים הקבועים 

היועץ הפרלמנטרי האמור  .תעבורה שיתקבלו באותה תקופה על שמו של אותו יועץ פרלמנטרידוחות 

יידרש למסור למדור בכיר תחבורה ותקשורת תצהיר בדבר נהיגה כנהג עיקרי והיתר להסבת דוחות 

מילוי הנחיה זו יכול לגרום להסבת דוחות תעבורה -(. אימצורף כנספח י' למסמך זהכשהוא חתום )

 חבר הכנסת בעת הימצאותו בתקופת שלילת רישיון, על כל המשתמע מכך. על שם 

 

 מעבר בכבישי אגרה 3.13

צפון ובעבור מעבר במנהרות הכרמל יהיה על  6, לרבות כביש 6התשלום בעבור נסיעה בכביש  3.13.1

 חשבון הכנסת. 

ש"ח. תשלום מעבר  15בעבור נסיעה בנתיב המהיר, יישא חבר הכנסת בעלות נסיעה של עד  3.13.2

 ם זה ימומן על ידי הכנסת. לסכו

הכנסת תפעל לעריכת התקשרות עם החברה המפעילה את כביש האגרה או את הנתיב  3.13.3

המהיר באופן שיבטיח את תשלום התעריף הנמוך ביותר לנסיעה, בין באמצעות התקנת 

מכשיר בכלי הרכב ובין בדרך אחרת. התקנת מכשיר כאמור תיעשה על חשבון הכנסת, 

 סינג אסורה.והעברתו מרכב הלי
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 חובת הדבקת מדבקה על כלי הרכב 3.14

שבה יצוינו  מתחייב להדביק על רכב הליסינג שברשותו, במקום הנראה לעין, מדבקה חבר הכנסת

ד לפקודת 65של הכנסת, בהתאם להוראות סעיף  לדיווח ומעקבמערכת  פרטי ההתקשרות עם

המדבקה הוסרה או ניזוקה אם התעבורה. את המדבקה יש לקבל ממדור בכיר תחבורה ותקשורת. 

 מכל סיבה שהיא, יש לפנות למדור בכיר תחבורה ותקשורת לצורך קבלת מדבקה חדשה.

 .מודבקת על רכב הליסינג כנדרשהמדבקה באחריותו של חבר הכנסת לוודא כי יודגש כי 

 לעניין הדיווחים שיתקבלו במערכת, הכנסת תפעל בהתאם לנוהל טיפול בתלונות בעניין נהיגת

 (. מצורף כנספח י"א למסמך זהמורשי נהיגה ברכב הכנסת )

 

 בגין שימוש ברכב הליסינג חבר הכנסתהתחייבויות  3.15

כנסת שהועמד לרשותו רכב ליסינג, הוא האחראי הבלעדי לשימוש ברכב ולנזקים  חבר 3.15.1

 שייגרמו לו, אף אם אפשר למורשה נהיגה לנהוג ברכב בהתאם להוראות נוהל זה.

דאוג שהשימוש ברכב הליסינג ייעשה בהתאם לנוהל זה ובהתאם ל חבר הכנסתעל  3.15.2

ידוע לחבר הכנסת כי במקרה שבו תידרש הכנסת למסור את פרטי  להוראות הדין.

 .המחזיק ברכב הליסינג בהתאם להוראות הדין, היא תפעל לעשות כן ללא צורך ביידועו

. נוסף על כך, הוא תוברכב הליסינג שברשו כנסת אינו רשאי להסיע נוסעים בתשלום חבר 3.15.3

רכב הליסינג לדרך שאינה מורשית הוביל איתו מטענים חריגים, להיכנס עם ל אינו רשאי

או שעלולה  (4X4בהן נדרש שימוש במערכת הנעה כפולה )שלכניסה, לנהוג בדרכים 

, להשתתף בתחרות נהיגה, לנהוג נהיגה פרועה תוך כדי להיגרם בהן פגיעה בגחון הרכב

 .וכיוצא באלהם סיכון חיי אד

 למי שלא נרשם כמורשה נהיגה ברכבו.חל איסור להעביר את רכב הליסינג  חבר הכנסתעל  3.15.4
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 אחריות ביצוע 4

 אש מדור בכיר תחבורה ותקשורת ר  4.1

 מדור בכיר תחבורה ותקשורת  צוות 4.2

 מנכ"ל  4.3

 חשב הכנסת 4.4

 

 

 מסמכים ישימים 5

 03870519סימוכין:  20226/19/ "הכנסת חברי− נוהל שימוש ברכב ליסינג  " – 1ים מסמך יש  5.1

 2001–החלטת שכר חברי הכנסת )הענקות ותשלומים(, התשס"א - 2מסמך ישים   5.2

 
  לנוהל נספחים.   6

 

 טופס הזמנה או החלפה של רכב ליסינג –נספח א'  6.1

 תצהיר –נספח ב'  6.2

 ב ליסינג של הכנסתדף פרטים תיק נהג ברכ –נספח ג'  6.3

 בקשת נהיגת בני משפחה של חבר כנסת ברכב ליסינג –נספח ד'  6.4

 בקשת נהיגת יועצים פרלמנטרים של חבר כנסת ברכב ליסינג –נספח ה'  6.5

 רכב חלופי  –החזר הוצאות דלק  –נספח ו'  6.6

 הצהרה על חניה בתפקיד –נספח ז'  6.7

 חיוב בתשלום דמי השתתפות עצמית  –נספח ח'  6.8

 תצהיר הסבת דוחות –נספח ט'  6.9

 תצהיר בדבר נהיגה כנהג עיקרי והיתר להסבת דוחות – נספח י' 6.10

 נוהל טיפול בתלונות בעניין נהיגת מורשי נהיגה ברכב הכנסת   –נספח י"א  6.11
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 תפוצה .7

 מנכ"ל הכנסת    7.1

 מזכיר הכנסת   7.2

 מנהל חטיבת תפעול   7.3

 חשב הכנסת   7.4

 ראש מדור בכיר תחבורה ותקשורת   7.5

 מדור בכיר תחבורה ותקשורתצוות    7.6

 היועצת המשפטית למינהל הכנסת   7.7

 קובץ נהלי הכנסת   7.8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ראש מדור בכיר תחבורה ותקשורתתפקיד:  איציק כהןכותב הנוהל: 

 הייעוץ המשפטי למינהל הכנסת תפקיד: שני רביב משה בודק התוכן:

 מנהל חטיבת תפעולתפקיד:  דן עמרמאשר הנוהל: 
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 'נספח א

 _________________:תאריך הגשת הזמנה

                                                         

 ___________________ :מס רכב בשימוש

 לכבוד

 מדור בכיר תחבורה ותקשורת 

 

 

 ליסינגרכב של החלפה או  טופס הזמנה

  

 

 שם משפחה: _________________________: ______פרטישם 

 

 ______________________ :בכנסת תפקיד

 

 ___פנימי בכנסת: ___________מספר סלולרי: _____________ פון טלמספר 

 

 :_____________________________ עיר: ______________מגורים  כתובת

 

 : _______________ קטגוריה רכב מבוקש

 

 ___________________ :סיווג

 

 __________________  :סוג מפורט אודגם  _____רכב מבוקש: ___________ מותג

 

  :  ____________________צבע מבוקשסוג מנוע: ______________  

 

 

 הערות:
  הצבעים הם בהתאם למלאי היבואן .הצבע המבוקש לספק אתאין התחייבות. 

 בלבד ייש להגיש טופס הזמנה מקור. 

 

 חתימה: _______________          
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 נספח ב'

                                              
 תצהיר

 

 

___________________ מצהיר בזאת כי הזמנתי זהות אני הח"מ ___________________ מספר 

מתחייב לקבל לידי את כלי הרכב,  . אניהחלפה של רכב ליסינג" או רכב ליסינג כמפורט בטופס "הזמנה

 חברי –ם לכללים ולהנחיות הקבועים בנוהל שימוש ברכב ליסינג להיות אחראי לו ולעשות בו שימוש בהתא

 הכנסת.

 

 

 

 

 

 

 

 

 : ___________________ת חבר כנסתחתימ             תאריך: ________________      



 
 הכנסת

 3  עדכון מס': 5.06.04.01: נוהלמס' ה הכנסת חברי− נוהל שימוש ברכב ליסינג  :הנוהלשם 

 20:   מתוך 12  עמוד 19/6/2022: תאריך עדכון 24/12/2019  : תאריך קודם

 

 

 

 

 נספח ג'

 

 תאריך:  ___________

 

 דף פרטים תיק נהג ברכב ליסינג של הכנסת

 פרטים אישיים .א

 שנת לידה זהותר מספ שם פרטי  שם משפחה

    

 

 פרטי רישיון נהיגה  .ב

 בתוקף עד שנת הוצאה דרגת רשיון מספר רישיון נהיגה

    

 

 פוןטל .ג

 סלולרי עבודה בית

   

 

 _____________________ מספר זהות: _______אני החתום מטה: ______

ות הרישוי או משטרת בית המשפט, רש על ידימצהיר בזאת כי לא נפסלתי מקבלת רישיון או מהחזקתו 

 ישראל.

כמו כן, אני מתחייב לנהוג ברכב הליסינג של הכנסת לפי החוקים ותקנות התעבורה והכללים הנהוגים 

 בכנסת.

יחולו שינויים במצב בריאותי בעתיד, או ישונה מצב תוקף הרישיון שברשותי, אדווח על כך לקצין אם 

 בטיחות בתעבורה בכנסת.

, קצין בטיחות בתעבורהמיד עם פניית דוח חניה או דוח משטרה הסבת כל אפשר אני מתחייב בזאת ל

 . , שנרשם לחובת כלי הרכב שהועמד לרשותימפקדי משמר הכנסת אוהנהלת הכנסת 

 

    .צילום רישיון נהיגה בתוקףמצורף  ⧵

 

 חתימה ________________              תאריך: __________________

         

  תמונה חובה         
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 נספח ד'

 

 

 כנסת ברכב ליסינג חברמשפחה של  ניבנהיגת  בקשת

 

: _________________ מספר זהות אני הח"מ )שם פרטי ומשפחה( ______________________ .1

הכנסת" לנהוג ברכב הליסינג  חברי –מבקש לאשר לבני משפחתי כהגדרתם בנוהל "שימוש ברכב ליסינג 

 שברשותי.

 

ים ברכב הליסינג בכל הקשור להוראות הדין מתחייב להנחות ולהדריך את בני המשפחה הנוהג אני .2

 והוראות הנוהל האמור.

 

 להלן פרטי בני המשפחה שעתידים לעשות שימוש ברכב הליסינג: .3

 

קרבה  שם פרטי שם משפחה

 משפחתית

מספר רישיון  זהותמספר 

 נהיגה

     

 

     

 

 

 

    

 

 

    

  

 

   

 

 

 שהם חתומים כנדרש.כ ט' -ו ג'  יםיש לצרף עבור כל בן משפחה נספח  

 

 

 תאריך: _____________________ : ____________________ת חבר כנסתחתימ
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 נספח ה'

 

 בקשת נהיגת יועצים פלרמנטרים של חבר הכנסת ברכב ליסינג

 

: _________________ מספר זהות אני הח"מ )שם פרטי ומשפחה( ______________________ .1

 , המועסקים על ידי,החלטת שכר חברי הכנסתל 1בפרק ה כמשמעותםם מבקש לאשר ליועצים הפרלמנטרי

 לנהוג ברכב הליסינג שברשותי.

 

הנוהגים ברכב הליסינג בכל הקשור להוראות  היועצים הפרלמנטריםמתחייב להנחות ולהדריך את  אני .2

 הדין והוראות הנוהל האמור.

 

 הליסינג:שעתידים לעשות שימוש ברכב  היועצים הפרלמנטריםלהלן פרטי  .3

 

מספר רישיון  זהותמספר שם פרטי שם משפחה

 נהיגה

    

 

    

 

 

 

   

 

 

   

  

 

  

 

 

 כשהם חתומים כנדרש. יועץ פרלמנטריעבור כל בט'  -ו ג'  יםיש לצרף נספח  

 

 

 תאריך: _____________________ : ____________________ת חבר כנסתחתימ



 
 הכנסת

 3  עדכון מס': 5.06.04.01: נוהלמס' ה הכנסת חברי− נוהל שימוש ברכב ליסינג  :הנוהלשם 

 20:   מתוך 15  עמוד 19/6/2022: תאריך עדכון 24/12/2019  : תאריך קודם

 

 

 

 נספח ו'

 

 ___תאריך: ________________

 

 לכבוד

 מדור בכיר תחבורה ותקשורת

 

 

 רכב חלופי –החזר הוצאות דלק : הנדון

 

 

 

 עבור רכישת דלק לרכב חלופי שנמסר לשימושי. ב ש"חאבקש לקבל החזר בסך של:  ______________

 

 

 מספר רכב: _________________

 

 

 שם המבקש: ________________

 

 

 : _________________הותמספר ז

 

 

 מה: ___________________חתי

 

 

 

 : ________________________על ידימאושר לתשלום 
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 נספח ז'

 

 

 הצהרה על חניה בתפקיד

 

 להחלטת שכר חברי הכנסת( 1תוספת רביעית )בנוסח הטופס שב

 

 

ני, חבר הכנסת _______________, מצהיר בזאת כי התשלום בעבור חניה, בהתאם לאישורים א

 לצורך מילוי תפקידי כחבר הכנסת ולגבי הרכב שהעמידה לרשותי הכנסת. המצורפים, נעשה

 

 

 הצהרה זו ניתנת לחשבות הכנסת לשם קבלת החזר הוצאות בעבור חניה במילוי התפקיד.

 

 

 

____________________     _________________ 

 חבר הכנסת               תאריך           
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 נספח ח'

 

 ____תאריך: __________

 

 לכבוד

   דור בכיר תחבורה ותקשורתמ

 

 חיוב בתשלום דמי השתתפות עצמיתהנדון: 

 

תאונה  בעקבותגרם נזק לרכב הליסינג או לצד שלישי יישבו , ידוע לי כי מהמקרה השנישמאשר  אני

בגין כל  ₪ 500 עד באשמת המשתמש ברכב הליסינג אחויב בתשלום דמי השתתפות עצמית עד לסך של

 תאם לעלות תיקון הנזק. מקרה בה

 

 כאמור.  בחתימתי על מסמך זה אני נותן את אישורי לניכוי דמי ההשתתפות ממשכורתי

 

 

 

 : ___________________חבר הכנסת____________________ חתימת חבר הכנסת:שם 
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 נספח ט'

 

 תאריך: ___________________

 

 תצהיר הסבת דוחות

 

 : _________________זהות _ מספרשם הנהג: ________________

 

 מספר רישיון נהיגה: ______________________

 

 כתובת מגורים: _______________________________________

 

להצהיר את האמת שאם לא כן אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק, אני מצהיר  ילאחר שהוזהרתי כי עלי

 בזאת כדלקמן:

 

"( החברהסיקסט )להלן: " קידי קבלתי לרשותי רכב של חברת שלמהובמסגרת תפחבר כנסת  אני .1

 "(.הרכב)להלן " נושא מספר:________________

 הרכב הנ"ל היה ברשותי. מאשר כי מתאריך:______________ שעה: ___________ אני .2

מאשר כי הכנסת או החברה תהא זכאית להציג תצהיר זה לרשויות המשטרה, לרשויות  אני

ת ולבתי המשפט, לשם הסבת הקנסות/כתבי האישום המתייחסים לרכב הנ"ל בתקופה העירוניו

 הנ"ל על שמי.

 

 מצהיר כי זהו שמי, זו חתימתי ותוכן תצהירי אמת. אני .3

 

                                                                                                        _______________ 

 תימת המצהירח
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 נספח י'

 תאריך: ___________________

 

 נהיגה כנהג עיקרי והיתר להסבת דוחותתצהיר 

 

 שם הנהג: _________________ מספר: _________________

 

 מספר רישיון נהיגה: ______________________

 

 כתובת מגורים: _______________________________________

 

שאם לא כן אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק, אני מצהיר  ,י להצהיר את האמתיכי עללאחר שהוזהרתי 

 בזאת כדלקמן:

 

הריני לאשר כי אני משמש כיועץ פרלמנטרי לחבר הכנסת ___________________  )להלן: חבר  .1

סיקסט )להלן:  רכב של חברת שלמההכנסת או חברת הכנסת( שבמסגרת תפקידו קיבל לרשותו 

 (.הרכב :)להלן :________________המספרלוחית זיהות שנושא ה( "החברה"

מיום ________ ועד ליום ________ נשלל רישיון הנהיגה של חבר הכנסת, נמנע מחבר הכנסת  .2

 לנהוג ואני משמש כנהג העיקרי ברכב. 

אני מאשר כי הכנסת או החברה יהיו זכאית להציג תצהיר זה לרשויות המשטרה, לרשויות  .3

ניות ולבתי המשפט, לשם הסבת הקנסות או כתבי האישום המתייחסים לרכב הנ"ל על שמי העירו

 לעיל. 2במהלך המועדים המפורטים בסעיף 

 הנני מצהיר כי זהו שמי, זו חתימתי ותוכן תצהירי אמת.  .4

 

___________ 

 חתימת המצהיר

 

___________ 

 אישור חבר/ת הכנסת         
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 נספח יא'

 

 

 תלונות בעניין נהיגת מורשי נהיגה ברכב הכנסת נוהל טיפול ב

 

 ביצעותעבורה ש פוני לדיווח על עבירותטלמערכת הכוללת שירות  –" מערכת לדיווח ומעקבבנוהל זה, "

 הכנסת.נהגים בכלי רכב שברשות 

 

מערכת לדיווח ומעקב, שתפעל לאורך כל שעות , באמצעות התקשרות עם ספק חוץ, נהלת הכנסת .1

 לפקודת התעבורה(. )א(1א70בסעיף  כהגדרתם)בימי מנוחה  היממה, למעט

 .כנסתשל הבתעבורה לקצין הבטיחות על ידי הספק הדיווחים יימסרו 

קצין בטיחות בתעבורה יברר דיווחים שהתקבלו על עבירות תעבורה שבוצעו בכלי רכב שברשות  .2

 .ינהל מעקב לגביהםוהכנסת ועל תקינות כלי הרכב, 

רה יעדכן את מנהל חטיבת התפעול בדבר הדיווחים שהתקבלו וימליץ בפניו קצין בטיחות בתעבו .3

ם. מנהל חטיבת הועמד לרשותשל חבר הכנסת שהרכב מורשי נהיגה כלפי על נקיטת אמצעים 

התפעול יעביר הדיווח והמלצותיו למנכ"ל הכנסת. מנכ"ל הכנסת יעדכן את חבר הכנסת המחזיק 

 רה והמלצת הכנסת בענין. בכלי הרכב הרלוונטי בדבר פרטי המק

יתייק במדור בכיר תחבורה ותקשורת את הדיווחים האמורים לעיל וכן קצין הבטיחות בתעבורה  .4

 את המסמכים הנוגעים לאופן הטיפול בהם וידווח על כך לגורמים הרלוונטיים בהתאם לכל דין. 

 

 

 

 

 

 


